
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองช่าง เทศบาลตำบลโคกพุทรา                                    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0 3561 0891                          (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 3561 0896                  ตั้งแตเ่วลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 - 16.30 น. 

 

 

 

 

 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

คู่มือสำหรับประชาชน 

งานที่ให้บริการ 

หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

การขออนุญาตแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

ส่วนโยธา   องค์การบริหารส่วนตำบลนาเรียง 

 ผู้ใดประสงค์จะดำเนินการขุดดิน  โดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสามเมตรหรือมีพื้นที่ปากบ่อเกินหนึ่งหมื่น

ตารางเมตร หรือมีความลึกของพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศกำหนดให้แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินตามแบบที่    

เจ้าพนักงานท้องถ่ินกำหนด  

 ถ้าผู้แจ้งได้ดำเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว  ให้พนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งตามแบบที่      

เจ้าพนักงานท้องถ่ินกำหนด  เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งและให้ผู้แจ้งเริ่มทำการ

ขุดดินตามที่ได้แจ้งไว้ตั้งแต่วันที่ได้รับใบแจ้ง 

 ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่มีการแจ้งตาม

วรรคหนึ่ง ถ้ามีผู้แจ้งไม่มาแก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้แจง้ได้แจง้ให้แกพ่นักงานท้องถ่ิน  ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ิน

มีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งตามวรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผล 

 ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดในวรรคสาม  ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง

ภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 ผู้ใดรับแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย   ตามที่กำหนด 

  

หลักเกณฑ์ เงื่อนไข 

กองช่าง เทศบาลตำบลโคกพุทรา 



การขออนุญาตแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

ขั้นตอนการให้บริการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ธุรการกลางรับเร่ือง 

ธุรการกองช่าง นายช่างโยธา  ตรวจสอบเอกสาร และสถานท่ีก่อสรา้ง 

ตรวจสอบความถูกต้อง และเสนอ ผู้อำนวยการกองชา่ง 

 

ปลัดเทศบาลลงนามเห็นชอบ 

 

นายกเทศมนตรี ลงนามอนุญาต 

 

แจ้งผลพิจารณา อนุญาต 

 

ผู้ยื่นคำขอ มานำจ่ายค่าธรรมเนียม ท่ีกองคลัง 

 

ผู้ยื่นคำขอ 

- ยื่นแบบบันทึกคำขอรับบริการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน 

- ยื่นแบบการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบัญญัติ-การขุดดินถมดิน 



รายการเอกสารหลักฐานในการขออนุญาตแจ้งการขุดดิน/ถมดิน 

กองช่างเทศบาลตำบลโคกพุทรา 

1. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลนทีถู่กต้องตามกฎกระทรวงหรือ  ข้อบัญญัติท้องถ่ิน
ที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยการขุดดินและถมดิน  จำนวน 3 ชุด  
2. สำเนารายการคำนวณวิธีการป้องกันการพังทลายของดิน จำนวน 1 ชุด  
3. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้งในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นบุคคลธรรมดา   จำนวน  1  ฉบับ                                
4. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินในกรณีที่ผู้แจ้งไม่ได้เป็นเจ้าของที่ดิน  จำนวน 1 ฉบับ   
5. สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลในกรณีที่ผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล  จำนวน 1 ฉบับ                    
6. หนังสือมอบอำนาจในกรณีที่ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดินให้บุคคลอื่นไปยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้า
พนักงานท้องถ่ิน     
7. หนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดินในกรณีเจ้าของที่ดินให้บุคคลอื่นเป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน 
8. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อมสำเนาใบอนุญาตจากผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  จำนวน 1 ชุด 
9. หนังสือรับรองของผู้ควบคุมงานพร้อมสำเนาใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม จำนวน 1 ชุด 
10. เอกสารอื่นๆ(ถ้ามี)                     

 

 

ค่าธรรมเนยีมการขออนุญาตขุดดิน ถมดิน 

ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดินฉบบัละ   500 บาท 

 



 
บัญชีรายการเอกสารประกอบใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ตามพระราชบญัญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหต ุ

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 

ใบแจ้งการจดุดินหรือถมดิน  (แบบ  ขถด.1) 
สำเนาบตัรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบา้นของผูแ้จ้ง   
สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่                                 . 
หนังสือยินยอมให้ขดุดิน/ถมดินในที่ดิน 
หนังสือรับรองผูป้ระกอบวิชาชีพวศิวกรรมควบคุม  ผู้ทำรายการคำนวณ/ออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (แบบ ขถด.7) 
แบบแปลน  แผนผงับริเวณ  รายการประกอบแบบ  จำนวน            ชุด 
รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงโครงสร้าง  จำนวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบยีนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารทีเ่ก่ียวข้อง 

 
 
 
-  กรณีขุดดิน/ถมดินในที่ดินผู้อ่ืน 
-  กรณีทีง่านมีลักษณะ ขนาด อยู่ใน
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมพร้อม
ภาพถ่ายใบอนุญาต 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
 

 

(ลงชื่อ)                                           ผู้แจ้ง 
                 (                                            ) 

 

(ลงชื่อ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสาร 
             (            ..                        ) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  ขถด.1 

 
ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 

เขียนที่                                                          . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                     เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน/ตัวแทน 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขที่                ตรอก/ซอย                      ถนน                       . 
หมู่ที่               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                         . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                   . 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตัง้อยู่เลขที่                                        . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที่                       . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                 . 
โดย                                                                                       ผู้มีอำนาจลงช่ือแทนนิตบิุคคลผู้แจ้ง 
อยู่บ้านเลขที่                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                    . 
หมู่ที่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                         . 

มีความประสงค์จะทำการ  ขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ  1  ทำการขุดดิน/ถมดิน  ณ                                           ตรอก/ซอย                                 . 
ถนน                          หมู่ที่               ตำบล/แขวง                          อำเภอ/เขต                               . 
จังหวัด                           ในโฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.3  เลขที่/ส.ค.1  เลขที่/อื่น ๆ                                     . 
เป็นที่ดินของ                                                                                                                          . 

ข้อ  2  ทำการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง  จากระดับดินเดิม                                    เมตร 
พื้นที่                                ตารางเมตร  เพื่อใช้เป็น                                      โดยมีสิ่งก่อสร้างข้างเคียงดังนี ้

ทิศเหนือ                                            . ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร 
ทิศใต้                                                . ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร 
ทิศตะวันออก                                      .         ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร 
ทิศตะวันตก                                        .                                        ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน                             เมตร 
ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี ้

ข้อ  3  โดยมี                                                 เลขทะเบียน                            เป็นผู้ควบคุมงาน 

ข้อ  4  กำหนดแล้วเสร็จภายใน                     วัน  โดยจะเริม่ขุดดิน/ถมดิน  
วันที่         เดือน                   พ.ศ.          .และจะแล้วเสรจ็วันที่         เดือน                          พ.ศ.          . 
 

2/ข้อ  5….. 
   



- 2 - 

ข้อ  5  พร้อมหนงัสอืฉบับนี้  ข้าพเจ้า  ได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
  แผนผังบรเิวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง  

พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน  และการรมดิน  จำนวน                      ชุด  ชุดละ                      แผ่น 
  รายการทีก่ำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัตกิารขุดดิน 

และถมดิน  พ.ศ.2543 
  ภาระผูกพันต่างๆ  ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกบัที่ดนิที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน 
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน/สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจง้ ซึ่งรับรองสำเนาถูกตอ้งแล้ว   

จำนวน                 ฉบับ 
  สำเนาหนงัสอืรบัรองจากการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ ที่ตัง้สำนักงาน และผู้มีอำนาจ   

ลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้แจ้งทีห่น่วยงานซึง่มีอำนาจรบัรอง (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้องแล้ว 

จำนวน                     ฉบับ  (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 
  หนังสอืแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจง้  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  และสำเนาทะเบียนบ้าน       
ของตัวแทนผู้แจง้  ซึ่งรบัรองสำเนาถูกต้องเรียบรอ้ยแล้ว  (กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 
  รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                         แผ่น 
  หนังสอืรบัรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุดดิน/ถมดิน  จำนวน                     ฉบับ  พร้อมทั้ง

สำเนาบัตรอนญุาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรบัรองสำเนาถูกต้องแล้ว จำนวน                 ฉบับ   
(กรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม) 

  สำเนาโฉนดที่ดิน  เลขที่/ น.ส.3  เลขที่/ ส.ค.1  เลขที ่                                                         . 
ที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน  ขนาดเท่าต้นฉบับจรงิ  ซึ่งรบัรองสำเนาถูกต้องแล้ว  จำนวน                     ฉบับ 
  หนังสอืสำเนายินยอมของเจ้าของที่ดิน  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  หรือสำเนาหนังสือรับรองการ 

จดทะเบียนนิติบุคคล  ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์  และผูม้ีอำนาจลงช่ือแทนนิตบิุคคลเจ้าของที่ดิน  ที่หน่วยงานซึ่งมีอำนาจ
รับรอง  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้านของผูจ้ัดการหรือผู้แทนนิติบุคคล  เจ้าของที่ดิน  ซึ่ง
รับรองสำเนาถูกต้อง  จำนวน                            ฉบับ  (กรณีที่เป็นที่ดินของบุคคลอ่ืน) 

  หนังสอืแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3  จำนวน                             ฉบับ 
  สำเนาใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมงาน ซึ่งรับรองสำเนาถูกต้อง  

จำนวน                    ฉบับ   (เฉพาะกรณีที่งานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
  เอกสารและรายละเอียด  อื่น ๆ                                                                                    . 

ข้อ  6  ข้าพเจ้าขอชำระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา  10  แห่ง
พระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 
 
(ลงลายมือช่ือ)                                               ผู้แจ้ง 
                 (                                             ) 

   
หมายเหตุ                                                                      

(1)  ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า                                       
(2)  ใส่เครื่องหมาย    ในช่อง    ที่ต้องการ              

 
 
 



 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของเจา้ของท่ีดิน 
(ในกรณีเจ้าของท่ีดินให้บุคคลอ่ืนเปน็ผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน) 

 
 

                                    ข้าพเจ้า................................................................................................................................. 
อยู่บ้านเลขที่...................................ตรอก/ซอย....................................................ถนน......................................................... 
หมู่ที่.............ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต........................................จงัหวัด............................................... 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์............................................ 
เป็นเจ้าของที่ดินโฉนด/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่............................................................................................................ 
หรือเอกสารสทิธ์ิที่มช่ืีอเรียกอย่างอืน่...........................................ที่ถนน......................................หมูท่ี่.................................. 
ตำบล/แขวง........................................อำเภอ/เขต...........................................จงัหวัด........................................................... 
ยินยอมให้.............................................................................................................................................................................. 
เป็นผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ลึก/สูง...............เมตร  พื้นที่ปากบ่อ/ถมดิน..................ตารางเมตร ที่ถนน............................... 
หมู่ที่..............ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต........................................จังหวัด................................................ 
ซึ่งอยู่ในเขต........................(ซื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน)..............................เพื่อใช้ประกอบการแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  จึงทำหนังสือฉบับนี้ไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 

                                           (ลงช่ือ)..................................................เจ้าของที่ดิน 
                                      (.....................................................) 

 
 
                                                          (ลงช่ือ).....................................................ผู้แจง้ 
                                                                       (...................................................) 
 
                                                                    
  (ลงช่ือ).......................................................พยาน 
                                                                 (...................................................) 
 
 
 (ลงช่ือ).......................................................พยาน 
                                                                        (....................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

หนังสือมอบอำนาจ 
(ใช้ในกรณีผู้แจ้งการขุดดิน/ถมดิน ให้บุคคลอ่ืนยื่นใบแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น) 

                                               
 ข้าพเจ้า...................................................................................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่.......................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน................................................ 
หมู่ที่.................ตำบล/แขวง..................................อำเภอ/เขต.....................................จงัหวัด.............................................. 
รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์................................... 
ขอมอบอำนาจให้นาย............................................................................................................................................................ 
อยู่บ้านเลขที่..............................................ตรอก/ซอย.............................................ถนน...................................................... 
หมู่ที่..........ตำบล/แขวง.....................................อำเภอ/เขต.....................................จงัหวัด.................................................. 
รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์ ...................เป็นผู้นำส่งใบแจ้งการขุดดิน/ถมดิน  หรือติดต่อกับเจ้าหน้าที่ของ
องค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินในเรือ่งทีเ่กี่ยวข้องกับการแจ้งการขุดดิน/ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินโดยให้ถือว่าการกระทำ
ใดๆ   ตามข้อความข้างต้นของนาย....................................................................................................................................... 
เสมือนหนึ่งเป็นการกระทำของข้าพเจ้า 
 
 
                                                                              (ลงช่ือ)..............................................ผู้มอบอำนาจ 
                                                                                       (............................................) 
 
 
                                                                              (ลงช่ือ)...............................................ผู้รบัมอบอำนาจ 
                                                                                       (.............................................) 
 
                                                                                                           
                                                                                (ลงช่ือ)................................................พยาน 
                                                                                        (............................................) 
 
 
                                                                                (ลงช่ือ)................................................พยาน 
                                                                                         (............................................) 
 
 
 
  

ติดอากร 
แสตมป์ 
5 บาท 



 
  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

                                   
  ข้าพเจ้า............................................................................................................................................................ 

อยูบ่้านเลขที่.....................................................ตรอก/ซอย..........................................ถนน............................................ 
หมู่ที่....................ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต.......................................จงัหวัด....................................... 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท์............................... 
ได้รับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ประเภท...................................เลขทะเบียน........................... 
ตั้งแต่วันที่...............เดือน..........................พ.ศ...............ถึง  วันที่............เดือน.....................พ.ศ.................................... 
เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน  การขุดดิน/ถมดิน  ลึก/สูง..........................................................เมตร  
พื้นที่ปากบ่อ/ถมดิน...............ตารางเมตรในโฉนดที่ดิน/น.ส.3/น.ส.3ก/ส.ค.1  เลขที่.................................................... 
หรือเอกสารสทิธ์ิในที่ดินที่มช่ืีอเรยีกอย่างอืน่.................................................................................................................... 
ที่ถนน..............................หมู่ที่................ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต................................... 
จังหวัด.........................ซึง่อยู่ในเขต.................................................................................................................................. 
ให้กับ................................................................................................................................................................................ 

 
 
                                                   (ลงช่ือ)......................................................ผู้ออกแบบและคำนวณ/ผู้ควบคุมงาน 
                                                           (.....................................................) 
 
 
                                                   (ลงช่ือ)......................................................ผู้แจ้ง 
                                                           (.....................................................) 
 
 
                                                    (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                            (....................................................) 
 
 
                                                    (ลงช่ือ).....................................................พยาน 
                                                            (.....................................................) 


